
 

 
Z.I de Campine, 43620 SAINT-PAL-DE-MONS - France 

Tél. : (33) 04 71 75 10 90 - Fax : (33) 04 71 66 18 94 - E-mail : contact@addiplast-group.com - Internet : www.addiplast-group.com 
S.A.S au capital de 2 000 000€ - R.C.S Le Puy-en-Velay 381 540 434 - NAF 2016 Z - Siret 381 540 434 00028 - TVA CEE : FR 71 381 540 434 

INTITULE DU POSTE : ASSISTANT ADV H/F 

TYPE DE CONTRAT : CDI 

DATE D’EMBAUCHE : Début 2024 

REMUNERATION : A négocier 

STATUT : employé 

DUREE HEBDO : 35 heures  

HORAIRES : en journée en présentiel du lundi au vendredi (sur 5 jours ou 4.5 jours) 

 

ADDIPLAST GROUP est une entreprise de plasturgie, française et familiale, spécialisée dans la formulation, la 

fabrication, l’ignifugation et la coloration de matériaux composites techniques, dont le siège social est situé en 

Haute-Loire.  

ADDIPLAST GROUP compte aujourd'hui près de 150 collaborateurs et poursuit son développement. 

 

MISSIONS :  

Nous recrutons pour notre siège social, notamment dans le cadre d’un départ à la retraite prévu début 2024, 

un Assistant ADV H-F confirmé. Vous serez rattaché(e) à la Responsable ADV et vos missions principales seront 

les suivantes :  

 

- Gestion et Suivi des commandes 

- Actualisation des tarifs 

- Gestion et Suivi des expéditions (y compris suivi des transporteurs et gestion des documents douaniers) 

- Suivi des factures et relances 

- Création et mise à jour des fiches client (y compris lien avec la COFACE) 

- Suivi des mouvements de stock  

- Travaux administratifs divers en lien avec votre poste 

 

Vous travaillerez en étroite collaboration avec l’équipe ADV et logistique. Vous utiliserez au quotidien notre 

ERP SAGE X3 pour la réalisation de l’ensemble de vos missions.  

 

Formation assurée ! Une période de doublon est prévue afin d’acquérir toutes les compétences nécessaires au 

bon déroulement de vos missions. 

 

PROFIL : 

• Vous justifiez d’une expérience significative dans le même type de poste (minimum 4 ans), idéalement 

dans un contexte industriel.  

• Vous êtes issu(e) d’une formation supérieure (minimum Bac +2) en gestion administrative et 

commerciale 

• Vous maitrisez l’anglais et idéalement l’allemand 

• Vous êtes à l’aise avec l’outil informatique, la connaissance de l’ERP Sage X3 est un plus. 

• Vous avez un sens aigu du service au client, vous disposez d’un excellent relationnel, vous avez le sens 

des priorités, êtes méthodique et rigoureux(se) 

• Idéalement vous avez des connaissances dans le domaine des matières plastiques.  

 

Rejoignez une entreprise en pleine croissance, des équipes de professionnels et un outil de production récent 

et performant !   

Le poste est ouvert aux personnes en situation de handicap. 


